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非工務工程項目訂購及提取200級再造石填料的流程圖

訂購人仕考慮是否能於提取前最少6個工作
天遞交(預先)訂購表格

使用(預先)訂購表格 
(FM-RA-03-tc) 

訂購人仕可致電 2623 9268 (將軍澳第137區填料庫)查
詢庫存狀況以及相關的物料處理費用 

是 

訂購人仕須收集電子交收記錄，以作日後參考之
用

訂購人仕於提取前最少6個工作天傳真遞交訂購申請到
土木工程拓展署總工程師／填料管理，並隨同附上相關
的商業登記證及公司地址證明文件的副本
以便發出所需的《付款通知書》 

土木工程拓展署職員將盡快回覆並通知可提取的數量。
已接納的訂購表格以及《付款通知書》將傳真及郵寄給
訂購人仕(一般需要4個工作天)

訂購人仕於每個提取日期兩個
工作天或以前致電2762 5592
確定提取安排 

訂購人仕跟據《付款通知
書》繳付所需費用

未經電話確定訂
購將不獲處理

否 

是 

訂購人仕須在已接納的訂購表格(正本或副本)上填上每
一程提取的相關運輸安排(即車輛登記號碼)，蓋上駐工
地工程師 / 駐工地建築師的公司蓋章並由工地督導人員
簽署，然後交泥頭車駕駛員 

泥頭車駕駛員須攜帶並於到達填料庫時出示經批簽的訂
購表格以及繳付《付款通知書》所需費用的收據(每一輛
泥頭車各自需要一份相關文件) 。已接納的訂購表格(正
本或副本)須蓋上駐工地工程師 / 駐工地建築師的公司蓋
章並由工地督導人員簽署

填料庫職員將安排裝載物料，然後泥頭車/駕駛員將會收
到一張電子交收記錄




